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COMUNICADO

A Divisao de Recursos Humanos comunica aos servidores que:

A partir de 11 de abril de 2011 nao serdo aceitos justificativas no modelo antigo;

O novo formulario de justificativa (anexo I) ja se encontra disponivel proximo aos reldgio de ponto e no site (Www.
Guaxupe.mg.gov.br) sem o quadro "ESQUECIMENTO" o qual ndo serd mais aceito;

A partir da data acima (11/04/2011) as justificativas deverdo ser entregues diariamente;

Qualquer eventualidade em relacdo ao pagamento, o servidor devera procurar o Chefe Imediato que fard as anotagdes no
formulario proprio (anexo II) também disponivel no site;

O Chefe devera verificar todas as eventualidades da se¢do sob sua responsabilidade e encaminhard em um Unico
formulario (anexo II) todas as ocorréncias para ciéncia de cada Secretaria correspondente € 0 mesmo tomara as
providéncias do envio para Divisdo de Recursos Humanos;

Os mesmos procedimentos cabem também para as Justificativas e Atestados Médicos;

Nao serdo mais emitidos os relatorios de espelho de ponto para conferencia;

O ponto ¢ de responsabilidade tnica de cada servidor € os cupons sdo 0os comprovantes.
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