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‘Conceito da NFS-e

A NFS-e é um documento de existéncia exclusivamente
dlgltal que servira para registrar as operacoes de prestacao de

servicos sujeitos ao Imposto Sobre Servico de Qualquer
Natureza (ISSQN).

Ela sera gerada e armazenada eletronicamente através de
solucdo disponibilizada pela Prefeitura de cada municipio.

A emissao da NFS-e é de inteira responsabilidade do
prestador dos servicos que devera documentar as suas
operacoes via processamento controlado pelo 6rgao
responsavel.

A validade juridica da NFS-e podera ser garantida através de
certificacdo digital.



Objetivo da funcionalidade

O objetivo do desenvolvimento da Nota Fiscal de Servifos Eletrénica — NFS-e é a implanta¢do de um modelo nacional de documento
fiscal eletrénico que substitua a atual emissdo em papel.

Este documento visa racionalizar e padronizar as obrigag¢des tributarias. Ele devera ser adotado progressivamente pelos municipios.
Com a implantacdo deste documento eletronico tem-se o intuito de alcancar as seguintes melhorias e beneficios:

Para a sociedade:
Diminui¢do do uso de papel.
Contribuir com a preservacdao do meio ambiente através da eliminacdao da emissdo de documentos fiscais em papel.
Oportunidades de negdcios e empregos na prestacao de servicos vinculados a nota eletrénica.
Acesso facilitado a consulta de regularidade de documentos fiscais.
Incentivo ao comércio eletronico.
Para as empresas:
Reducdo dos custos de desenvolvimento, treinamento e manutencdo de sistemas.
Reducdo dos custos de aquisi¢do, impressdo, guarda e envio de documentos fiscais.

Simplificacdo de obrigagdes acessorias, como a dispensa de AIDF - Autorizacdo de Impressdo de Documentos Fiscais, e da DES
- Declaragao Eletronica de Servigos com relagdo a funcionalidade de servigos prestados.

Compatibilidade do atual sistema ao SPED.

Possibilidade de aumento da competitividade das empresas brasileiras pela racionaliza¢do das obrigac¢des acessdrias (redu¢do do
“Custo-Brasil”) e estimulo aos negdcios eletrénicos

Incentivo ao e-business.

Para a administragdo tributdria:
Eliminagdo das fraudes relacionadas a autorizagdo e emissdo de documentos fiscais.
Aprimoramento do controle fiscal e maior rapidez e eficiéncia na obtenc¢do dos registros de operagdes de prestacdo de servigos.
Aderéncia ao Sistema Publico de Escrituracdo Digital - SPED.
Possibilidade de se otimizar a atua¢do das administragdes tributdrias municipais através da ado¢do de solugdo tecnoldgica que
propiciem o aperfeicoamento dos procedimentos fiscais.
Meflhora da qualidade das informagdes obtidas, com a conseqiiente diminui¢do dos custos e possibilidade de intercaimbio entre
os fiscos
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Publico Alvo

A NFS-e sera gerada pelos prestadores de servicos e nela serdo registrados os
dados dos tomadores e intermediarios dos servigos e da prestacdo dos servicos.

O aplicativo da NFS-e destina-se as pessoas juridicas (empresas ou entidades)
prestadoras ou consumidoras de servigos e as pessoas fisicas consumidoras e envolvidas nas
prestacoes de servicos sujeitas ao ISSQN e permite:

Ao prestador de servicos, emitente de NFS-e, acessar todas as funcionalidades do sistema:
emissdo dos documentos fiscal, da guia de recolhimento, consultas aos documentos

emitidos, etc.

A pessoa juridica, responsavel tributario nos termos da Lei 8725/2003, emitir a guia de

pagamento do ISS retido, referente as NFS-e recebidas.

Que todos os tomadores de servicos, quer sejam pessoas fisicas ou juridicas, possam

acessar, consultar e imprimir um documento fiscal emitido com seus dados.
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www.govdigital.com.br

s vindo 30 Goveno igha P

Este & um sistema para gestdo de arrecadacdo do imposto sobre servigos de Digite seus dados de acesso.

gualguer natureza. Além de possibilitar a escrituracdo e emissdo de notas Usuario | |
fiscais on-line, este sistema busca aumentar a arrecadacgdo atraves de um
inovador mecanismo de inteligéncia fiscal. Tudo de maneira simples, rapida e Senha | |

Esqueceu a senha?

Autenticacao de documentos
- . . o . . . Primeiro acesso?
Todo documento emitido por este sistema possui um codigo de identificagdo

gue pode ser usado para encontrar e conferir o documento. Comprovante de Inscricdo

Cadastral

Cédigo do documento: | | Exibir
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5sso Contador

Para o acesso inicial clique em:
“Primeiro Acesso”

A tela: Cadastro de Contabilista
sera aberta. No campo “Municipio”
selecione o municipio desejado.

Em seguida no campo CPF/CNPJ
digite o CPF (se for cadastrar
usudrio para contador pessoa
fisica) e ou CNPJ (caso o usudrio de
acesso se referir ao escritorio de
contabilidade). Apds clique em
“Cadastrar”

/_—-—-——\,

Acesso

Bem vindo ao Governo Digital

Este € um sistema para gestdo de arrecadacdo do imposto sobre servigos de Digite seus dados de acesso.

qualquer natureza. Além de possibilitar a escrituracdo e emissdo de notas Usuario
fiscais on-line, este sistema busca aumentar a arrecadacgdo atraves de um
inovador mecanismo de inteligéncia fiscal. Tudo de maneira simples, rapida e Senha

eficiente.

Acessar

Esqueceu a senha?

Primeiro acesso?

Comprovante de Inscricdo
Cadastral

Autenticacdo de documentos

Todo documento emitido por este sistema possui um codigo de identificacdo
que pode ser usado para encontrar e conferir o documento.

Codigo do documento: | | | Exibir |

Cadastro de Contabilista

ivl

Municipio : MG -Pouso Alegre
CPF/CNP] |

Cadastrar

Cadastro de Contabilista

]

Municipio | MG - Pouso Alegre
CPF/CNPJ |96525717/000126) |




/ﬁ) Contador

Serda exibido a tela “Dados do
Contabilista”.

Se contador (ou contabilidade) ja
constar cadastrado junto ao
municipio o endereco sera exibido, | Govemo Digital
caso  contrario deverd  Ser | .iirode contabilicta

pI'eenChidO. Municipio | MG - Pouso Alegre |Z|
CPF/CNPJ |96.525.717/0001-26

Para a criacdo do usudrio devera ser

Cadastrar

preenchido os campos: CRC, Dados do Contabilista
USU.éI'iO Senha e Confirmacéo CPF/CNPJ 96.525.717/0001-26 Nome CONTABILIDADE TESTE
5 ¥ 37500000 R. COMENDADOR APTO 11
(repeti¢ao da senha). Endereco  e\TRO Brasil
O Campo E mall é Obl‘igat(')rio e CRC |96.525.717/0001-26 Usuario ContadorTeste
; Senha esesee Confirmacdo esess

sera utilizado quando da renovacao —

da Senha (CaSO tenha esqueCidO a Para concluir seu cadastro, informe seu e-mail abaixo. Em seguida, vocé receberda uma mensagem para
confirmacdo e conclusdo de seu cadastro.

Senha) e tambem e Onde se dara d E-mail: @sonner.com.brl Enviar Cancelar

comunicacdo do sistema em casos
de: bloqueio de empresa e envio de ™
comunicagdo por parte do setor.

Apés o preenchimento clique em
Enviar.
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5sso Contador

Serd solicitado a verificar o e-mail

|
r|

para concluir o cadastro. Junto ao Verifique seu e-mail

e-mail  consta

confirmagdo. Basta clicar nele e o
cadastro é concluido.

#%¢ Sommer Iferméfien
ML

Escrever e-mail

Bate-papos 9]
Enviados

Rascunhos
Spam
Acompanhar
Diversas
Prioridade
Mais 3v

Contatos
Tarefas

- Bate-papo

0 llnk de Para completar seu cadastro, € necessdrio acessar o link enviado para o email jocimar@sonner.com.br.
Este email pode demorar alguns instantes para chegar, por atrasos normais da internet.

'|

. Mastrar opcies de pesquisa
Procurar e-mail | | Pesqguisar na web Criar filro

« Voltar para Caixa de entrada [ Arqui | Denunciar spam | Excluir l [ Mover para ¥ | Marcadores v l [ Mais acies ¥ ]

Procure, adicione ou con

Convite de acesso ao GovDigital &ntrada |x

Governo Digital para mim mostrar detalhes 16:52 (2 minutos atras) | 45 Responder | ¥
Qla,

Para concluir seu cadastro, acesse o link: http://www govdigital.com.br/ativar.action?senha=|286873K3A5YJLTD

Atenciosamente,
GovDigital

5 Responder =% Encaminhar
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5sso Contador

Apos a conclusdo do cadastro. O acesso ao
sistema ¢é simples. Digite junto ao browser:
www.govdigital.com.br e basta digitar o
nome usuario, senha e clicar em Acessar.

“Govermo Digtal T/

Bem vindo ao Governo Digital Acesso

Este & um sistema para gest3o de arrecadacdo do imposto sobre servigos de Digite seus dados de acesso.
qualguer natureza. Além de possibilitar a escrituracdo e emissdo de notas raarie) conmdariesie

fiscais on-line, este sistema busca aumentar a arrecadacdo através de um
inovador mecanismo de inteligéncia fiscal. Tudo de maneira simples, rapida e Senha seses|

eficiente. [ —

Esqueceu a senha?

Autenticagdo de documentos
. . . L . . _ Primeiro acesso?
Todo documento emitido por este sistema possui um cédigo de identificagio

que pode ser usado para encontrar e conferir o documento. goglprgv?nte de Inscrigdo
adastra

Cédigo do documento: | || Exibir |



http://www.govdigital.com.br/
http://www.govdigital.com.br/
http://www.govdigital.com.br/
http://www.govdigital.com.br/
http://www.govdigital.com.br/
http://www.govdigital.com.br/
http://www.govdigital.com.br/

Acesso Contador:

Inicial Escrituragdo | Solicitagbes | Documentos | Dividas

96.525.717/0001-26 - CONTABILIDADE TESTE

Bem vindo a pagina inicial. Aqui serdo apresentadas suas opgdes iniciais e comunicados. Vocé pode acessar todas
as funcionalidade do sistema pelo menu de abas acima.

Contribuintes

Mo foi encontrado nenhum contribuinte controlado. Por favor, solicite o controle da empresa desejada.




Solicitacoes:
Controle de Empresas

AO acessar o SiStema pela primeira Inicial | WF-e | Escrituragio | Solicitagbes | Documentos | Dividas | Sair

vez o contador deverd selecionar as | solicitacses

empresas clientes. Vincular estas | ;gespmenestmeces i e
empresas ao seu cadastro, ficando | 25T e i s
sob seu controle. e e Solcitactes
Clique na aba: “SOLICITAGOES” | :ci: o Vator Fixo " breforincins O

Controle de Empresas

em seguida na opc¢do: “Controle de
Empresas” A tela “Empresas | Sofctacoesrecentes
Controladas” é exibida e basta
digitar o CNPJ] da empresa
desejada, em seguida clique em
Adicionar. Pronto, a partir deste
momento ja é possivel solicitar a
emissdo de N.Fe. , AIDF e etc. para
esta empresa.

Inicial | MFe | Escrituragdo | Solicitagbes | Documentos | Davidas | Sair

Empresas controladas

CNPJ 85849.085/0001-30 | Adicionar |

Acesso a aba Remover

Contribuinte Escrituracéo Vinculo

5
A




icitacoes:

Controle de Empresas

ATENCAO: Na tela de Controle de
empresas ao digitar e adicionar
determinado CNP] e for exibida a
mensagem: “Empresa ja controlada
por outro contabilista” - significa
que outro contador ja possui o
controle desta empresa junto ao
sistema. Comunique por escrito ao
setor responsdvel na prefeitura
solicitando a desvinculacao.

O contador que desejar desvincular
determinada empresa , basta
acessar a mesma tela de controle e
clicar no X da opg¢dao: Remover
Vinculo.

Governo Digital

I Inicial I NF-e I Escrituragao I Solicitagbes I Documentos I Dividas I Sair —

Empresas controladas

@ja’ controlada por outro ccntabilisD

CNPJ] | 16.733.525/0007-40 Adicionar

Contribuinte

85.849.085/0001-30 - EMPRESA PRESTADORA TESTE

Acesso a aba
Escrituracdo
Nao

Remover
Vinculo
X




...........

oficitacoes:
Controle de Empresas

Na medida que as empresas sdo
adicionadas na tela de controle
passam também a ser exibidas na
aba “INICIAL” Toda vez que o %

contador acessar o sistema caira M

automaticamente nesta aba. Escrituragdo Documentos

1 1 4 1 96.525.717/0001-26 - CONTABILIDADE TESTE
Primeiro deverd selecionar a 4
Bem vindo & pagina inicial. Aqui serdo apresentadas suas opcdes iniciais e comunicados. Wocé pode acessar todas

empresa na aba “INICIAL” as funcionalidade do sistema pelo menu de abas acima.
(clicando sobre o nome da empresa | contibuintes
ou digitando o nome dentro do | vecé ests trabahando como contribuinte:
campo Filtro) antes de proceder |
qualquer solicitacdo, emissdo de

Documento Nome

N'Fe' ou escrituragao' 65.264.464/0001-50 COMPLEXO ENGENHARIA TESTE

43.022.725/0001-93 CONSULTORIA PROFISSIOMAL TESTE

85.849.085/0001-30 EMPRESA PRESTADORA TESTE

47.682.334/0001-56 EMPRESA TESTE

14.611.675/0001-81 FENIX EMPREENDIMENTOS TESTE

imprimir 1

—

Para trabalhar com outro contribuinte, selecione-o abaixo:




Solicitacoes:

Autorizacao de Emissao de N.Fe

Antes da emissio da N.Fe. E
necessario solicitar autorizacdo a
Prefeitura. A solicitacdo é feita
através da aba “SOLICITACOES”
clicando na opg¢do: Autorizagdo de
Emissdo de Nfe.

Nos municipios que ja possuiam de
meios para emissdo de Nfe é
necessario declarar o numero da
ultima nota para que o sistema
obedeca a sequéncia. Caso
contrario basta marcar o box:
entendi que devo....preencher o
periodo e clicar em solicitar

Inicial | NF-e | Escrituragdo | Solicitagbes | Documentos | Davidas | Sair

Aviso Importante

Antes de emitir ou escriturar suas notas fiscais, declare aqui a(s) dltima(s) nota(s) fiscai(s) emitidas antes deste
sistema entrar em vigor, para manter correta sua numeragdo.

Entendi que devo declarar a numeracdo de NF-es anteriormente emitidas para dar sequéncia 8 numeracdo.
Solicitacdo de Autorizacdo de Nota Fiscal Eletrénica

Contribuinte 85.849.085/0001-30 - EMPRESA PRESTADORA TESTE

ve [z0zzm me zmp02
Solicitar




Solicitacoes:

7&

Autorizacao de Emissao de N.Fe

Ao voltar na aba “SOLICITACOES”
sera demonstrado abaixo 4s opg¢oes
as solicitagGes recentes.  Entre
parénteses consta o status da

solicitagdo (Pendente -
aguardando confirmagdo e
autorizagao da Prefeitura;
Aprovado - autorizado pela

prefeitura; Indeferida - recusado
pela Prefeitura).

1
|

Inicial | NF-e || Escrituragdao | Solicitagbes | Documentos | Dividas | Sair
Solicitacdes
» Documentos Emitidos
* Recibos de Servigos Tomados
« AIDF
» Cancelamento de NF-e
® Carta de Corregdo de NF-e
* Autorizagdo de Emissdo de NFe
* Guia Avulsa
* Guia de Valor Fixo
* Controle de Empresas

Declaragdo de NF
Declaragdo de AIDF
Acesso para Empresa
Alteracdo de Senha
Outras Solicitagies
Importar

Cddigos para integracdo
Preferéncias

Solicitagbes recentes

23/02/2011 14:22 (Autorizacdo para NF-e) - EMPRESA PRESTADORA TESTE - Autorizagdo para NF-e (Em
analise)

|




Soficitacoes:
Autorizacao de Emisséo de N.Fe

Caso deseje visualizar os dados da iicial | We-e | Escrituragio | sociiagoes
aprovacio ou do indeferimento, S":)'“‘""’“’"t .
basta clicar sobre a solicitagdo. © Fec s = Feviiges Tarsiis
.« . e . . C | to de NF-
Se a solicitacdo foi aprovada a * Carta de Corregio de NF-c
, * Autorizagdo de Emissdo de NFe
empresa tera acesso a aba NF-e e * Guia Avuisa
, s i A * Guia de Valor Fixo
poderda dar inicio a emissdo da 0 Zerinets Eoaes
Nota Fiscal Eletronica. Solicitages recentes
(Aprovada)
aprovado por GESTOR POUSO ALEGRE

Documentos

Dividas Sair

Declaracdo de NF
Declaragdo de AIDF
Acesso para Empresa
Alteragdo de Senha
Outras Solicitagdes
Importar

Cadigos para integragdo
Preferéncias

23/02/2011 14:22 (Autorizagdo para NF-e) - EMPRESA PRESTADORA TESTE - Autorizag3o para NF-e

1

Escrituragio Documentos

| Imprimir

PREFEITURA MUNICIPAL DE POUSO ALEGRE

Autorizacdo de Emisséo de Nota Fiscal Eletrénica
2755.VTAX.72M0.QCLF - 23/02/2011 14:24:37.714

Contribuinte
CPF/CNP] 85.249.085/0001-30
Razdo Social EMPRESA PRESTADORA TESTE Tel. 2694-4040
Endereco R. ESPLANADA, 234 CASA Reg. Faturamento
Bairro SANTA DOROTEIA CEP 37500-000
Municipio Pouso Alegre UF MG
Insc. Mun. 90001 Cod. Mob. 20001

Autorizagao

De 23/02/2011 Até 23/02/2012




Soficitacdes:

Acesso para Empresa

Para que a empresa possa emitir a
Nfe é necessdrio criar o acesso a
empresa junto ao sistema.

Clique na aba “SOLICITACOES”
em seguida na opg¢do: “Acesso para
Empresa”.

Para liberar o acesso basta criar um
nome de Usudrio, digitar o e-mail
da empresa e clicar em Enviar
Senha. O sistema enviara para o e-
mail informado a senha de acesso.

A empresa acessa o site, informa o
usuario criado e a senha enviada no
e-mail.

M

Inicial | NF-e | Escrituragio | Solicitagbes | Documentos

Liberar acesso para empresa

Contribuinte 47.682.334/0001-56 - EMPRESA TESTE
Usuario |EmpresaTeste

Enviar senha

E-mail

Dividas

Sair




7
missao de NFe

Inicial w Solicitagbes | Documentos | Dividas | Sair

Para 0 preenchlmento e 11.268.228/0001-00 - FLOR DA SERRA EVENTOS E RECEPCOES LTDA.
. ~ d f Bem vindo a pagina inicial. Aqui serdo apresentadas suas opcdes iniciais e comunicados. Vocé pode acessar todas
Consequente €emissao a N e, as funcionalidade do sistema pelo menu de abas acima.

clique na aba “NF-¢”.

Ve g —
a1 T sosctsions | Towes | =

Emissfo de Nota Fiscal Eletrénica de Servicos

Nel  séreA  Dste [zm0zEOn | Tributesse [—Seecone [
Dados do Prestador
CNP1/CPF £5.264.464/0001-50 Nome COMPLEXO ENGENHARIA TESTE
CEP 35500-00 Endereco R, Jose Nivalde Costa, 34 casa
Bairre SANTA DOROTELA Municipio Pouse Alegre (MG)
Regime de ISS Faturamento
Dados do Tomador
CNP1/CPF Nome | |
Endereso MG o] [FousoAizgre =] [Brs=t |
Itens da Nota Fiscal
Descricdo Atividade Aliguota
= =i o] [z00%
Walor Unitdrio Quantidade Walor
[ 0,00} 1,005 0.00|
Base de Calculo) 0,00
Observacies
COFINS, 0,00!
C5SLL 0,00
Adigionat ltem INSS 0.00 Total da Nota 0.00
-
IRRF 10,00 Total Liquido 10,00
PIS| 10,00!
Outros Descontos 0,00

|




Emissao de NFe

Preencha os campos: Data (ha
municipios em que este campo nao
pode ser alterado. S6 é permitido
emissio com a data do dia),
Tributacdo (Retida, N&o Retida),
Dados do tomador (se o tomador ja
constar cadastro na prefeitura basta
colocar o CNPJ/CPF e todos os dados
sdo carregados automaticamente),
Selecione a Atividade (entre as
atividades constantes do cadastro da
empresa) e Valor unitario.

A opcao Adicionar Item permite
incluir mais uma atividade (do
cadastro) na nota.

Adicionar eventual permite adicionar
uma atividade fora do cadastro do
prestador. Abrird uma tela para
digitacdo e selecio do nome da
atividade (constante da tabela de
atividades utilizado pelo municipio).

Govemo Digital

Emissdo de Nota Fiscal Eletrénica de Servigos

Tributscso | Nio Retide [=]
Dados do Prestador
CNPJ/CPF £5.264.454/0001-50 Nome COMPLEXO ENGENHARIA TESTE
CEF 25500-00 Endereco R, Jose Mivaldo Costa, 34 casa
Bairro SANTA DOROTEIA Municipio Pouse &legre [MG)
Regime de ISS Faturamento

Mo 1 Série A Dasta | 230022011

Dados do Tormador
Nome | FEMIX EMPREEMDIMENTOS TESTE
35500-000 R. Goigs 45 casz

Estadoie] | Fouso Alegre ] Bras

CNP1/CPF | 14.611.673/0001-81

Endereco | Cantro

Itens da Mota Fiscal

Descricdo Atividade Aliquota
FEDEE S & Marnerems o COMDURRIonRS & 0 SqUpSmarios :-e‘lzl 3,00%
‘alor Unitdrio Quantidade “alor
5100060, DD 1,00= 5.0, oD
Base de Calculo 5,000, 00
Observacies
COFINS 0,00
CSLL 0,00
Adicionas ltem INSS 0,00 Total da Mota|  5.000,00
Adicionar Eventus L
IRRF 0,00 Total Liquide 5, 00D, 00D
Emitir
PIS 0,00
Qutros Descontos 0,00




Emiss3o de NFe

Apdés o preenchimento da Nfe
clique em Emitir.

Serd exibido a visualiza¢do da nota
e para imprimir clique na opgao:
Imprimir (localizado no canto
superior direito).

[ e T = | Cocturegao | sosctagoss | Docomentos | Duvaas | sar

Imprimir

PREFEITURA MUNICIPAL DE POUSO ALEGRE
Mota Fiscal Eletrdnica de Servigos
B4NG AVFS.QBES6,O0TOW - 23/02/2011 16:25:43.315
Dados da Nota Fiscal
Data 232/02/2011
Prestador de Servigos
CPF/CNP] 65,264,464/0001-50
Rezfio Social COMPLEXO ENGENHARIA TESTE
Endereco R, Jose Mivaldo Costa, 34 casa Reg. Faturamento
Bairro SAMNTA DOROTELA CEP 35500-00
Municipio Pouso Alegre UF MG
Insc, Mun. 900032 Cod. Mob. 00032
Tomador de Servigos
CPF/CNP) 14,611,675/0001-81
Rezfio Social FENIX EMPREENDIMENTOS

Mimers 1 Série A Tributacko Mo Retida

TESTE
Endereco R, Goids, 45 casa Reg. Faturamento
Bairro Centro CEP 35500-000
Municipio Divindpalis UF MG
Insc, Mun. S0004 Cod. Mob. 30004
Discriminacdo dos Servigos
- Valor Valordo  Base de 3
Descricdo unitario Qtd. o calculo Aliquota ISS

=.000,00 1,00 5.000.00 500000 3.00% 130,00

Total da nota: 5.000,00
Total liquido: 5.000,00

Esta nota fiscal pode ser acessada pele site: http:/'www.govdigital.com.br

Recebi{emos) de COMPLEXO ENGENHARIA TESTE, os servicos constantes da nota fiscal N2 1, série
A, conforme verificavel pelo endersce eletrénice:

http:/fwww.govdigital.com.br/documente/B4N 6. AVFS. QBES6.OTOW
Data: /[ Assinatura:




Para o Cancelamento de NFS-e
clique em Solicita¢des, em seguida
sobre a opc¢do: Cancelamento de
NF-e;

Ao entrar na tela de cancelamento
sera necessario localizar a nota
fiscal de servicos eletrénica que se
deseja cancelar. Para isso pode-se
utilizar os filtros de competéncia e
ou digitar o numero da nota na
opcdo filtro. Em seguida clique
sobre o numero da nota desejada;

Cancelamento de NFe

nnnnn

nnnnnnnnnnnnn

Inicial | NF-e Documentos | Duvidas

Escrituragdo | Solicitagoes

Sair
Solicitagbes

* Documentos Emitidos

# Recibos de Servigos Tomados

* AIDF

® Cancelamento de NF-e

® Carta de Corregdo de NF-e

* Autorizagdo de Emissdo de NFe

# Autorizagdo de Emissdo de Recibo Provisdrio de
Servigos (RPS)

& Guia Avulsa

* Guia de Valor Fixo

* Controle de Empresas

Declaragdo de NF

Declaragio de AIDF

Acesso para Empresa

Alteracdo de Senha

Outras Solicitagdes

Importar RPS e Escrituragdes (formato XML).
(manual)

Cddigos para integracdo

Preferéncias

Imprimir RPS modelo

Solicitagtes recentes

Versdo do Sistema: 1.0038

Inicial | MF-e § Escrituragdo | Solicitagbes | Documentos | Dividas | Sair

Cancelamento de nota fiscal

Prestador 65.264.464/0001-50 - COMPLEXO ENGENHARIA TESTE

competénci

Selecione a nota fiscal a ser cancelada

Data
23/02/2011

Valor
R$ 5.000,00

No Tomador
1 FENIX EMPREENDIMENTOS TESTE

|



Cancelamento de NFe

Sdo exibidos os dados basicos da ovemno Dig
nota e é SOliCitadO informar [e) Inicial | NF-e | Escrituragio | Solicitagbes | Documentos | Diividas | Sair
motivo do cancelamento no  cancelamento de nota fiscal

; . . No 1
Campo‘ JUStlﬁcatlva‘ Prestador 65.264.464/0001-50 - COMPLEXO ENGENHARIA TESTE

Tomador 14.611.675/0001-81 - FENIX EMPREENDIMENTOS TESTE
Total da nota R$ 5.000,00

y % Valor errado do servigo
Apoés o  preenchimento da  sustficativa

Justificativa clique sobre a opgao: p——
Cancelar. —
Antes de efetuar o cancelamento - -
sera exibido uma tela de Eovemo Blglgl .
Conﬁrmagéo, basta Clicar em OI( e Inicial | NF-e | Escrituragdo | Solicitagbes | Documentos | Dividas | Sair
a nota sera cancelada Cancelamento de nota fiscal

No 1
Sua eXibi(;éo na tela de escritura(;éo Prestador 65.264.464/0001-50 - COMPLEXO ENGEMNHARIA TESTE

7 & % v Tomador 14.611.675/0001-81 - FENIX EMPREENDIMENTOS TESTE
se da com um risco sobrescrito &  votal da nota &3 5.000,00

. . Valor errado do servigo
nota significando que tal nota susficativa ;
consta cancelada. Cancornr

0O site *http//homolag.govdigi

@ Tern certeza que deseja cancelar?

.ok || Cancelar




P — Syoo
| RPS
Autorizacao de Emissao de Recibo Provisorio de Servicos

O que é Recibo Provisorio de Servicos (RPS)

e E 0 documento que deverda ser usado por emitentes da
NF-e no eventual impedimento da emissdao “on-line” da
Nota. Também podera ser utilizado pelos prestadores
sujeitos a emissdo de grande quantidade de NF-e
(exemplo: estacionamentos). Nesse caso, o prestador
emitird o RPS para cada transacdo e providenciard sua
conversio em NF-e mediante o envio de arquivos
(processamento em lote).



Autorizacao de Emissao

4

Para a utilizagio do RPS ¢
necessario requerer de forma
antecipada sua emissdo. Para isto
clique na aba Solicitacoes, em
seguida sobre a opg¢do: Autorizacao
de Emissdo de Recibo Provisdrio de
Servigos (RPS).

A tela de solicitagdo é aberta e nela
devera ser informado no campo de
justificativa a necessidade da
utilizacdo do RPS; No campo
Grafica o nome do estabelecimento

grafico (nos municipios que
exigem impressdo do recibo em
grafica); Nos campos numero

inicial e numero final a sequéncia
numérica dos recibos e que
significard a quantidade de recibos
que deverdo ser autorizados; Apos
todo o preenchimento basta clicar
em solicitar.

Inicial | NF-e | Escrituragdo | Solicitagbes | Documentos | Duvidas | Sair

Solicitacdes

* Documentos Emitidos

® Recibos de Servigos Tomados
e AIDF

® Cancelamento de NF-e

® Carta de Correcdo de NF-e

® Autorizacdo de Emiss3o de NFe

Autorizagdo de Emissdo de Recibo Provisério de
Servigos (RPS)

® Guia Avulsa
® Guia de Valor Fixo
# Controle de Empresas

Declaragao de NF

Declaragdo de AIDF

Acesso para Empresa

Alteracdo de Senha

Outras Solicitagdes

Importar RPS e Escrituragdes (formato XML).
{manual)

Cadigos para integragdo

Preferéncias

Imprimir RPS modelo

Solicitagtes recentes

Versdo do Sistemna: 1.0038

Inicial | MFe | Escrituragdo | Solicitagoes | Documentos | Davidas | Sair

Solicitagdo de Autorizagao de emissao de Recibo Provisorio de Servicos (RPS)

Contribuinte 55.224.417/0001-20 - EMPRESA TESTE 1

Justificativa:

RPS de numeracio controlada:

Grafica | |
Nimeromwial Namerorinal |
Quantidade por Bloco |25 Vias
0Obs

Salicitar

Versdo do Sistema: 1.0038
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Impressao do modelo de RPS

Com a autorizagio de emissdo “GovemoDgt@l

aprovada  (para  verificar a
aprovacao clique em Solicita¢bes e
no final da pagina em solicita¢coes

Escrituragdo | Solicitacies | Documentos | Dividas

Solicitacoes

g o * Documentos Emitidos * Declaragdo de NF
recentes no status da So]1c1tagao ® Recibos de Servigos Tomados e Declarag3o de AIDF
% e AIDF * Acesso para Empresa

deve constar APROVADA) e e Cancelamento de NF-e * Alteracdo de Senha

. & # ® Carta de Corregdo de NF-e ® Outras Solicitagdes
pOSSlvel gerar os I'eCIbOS atraves dO e Autorizagdo de Emissdo de NFe s Importar RPS e Escrituragfes (formato XML).

7 - v ® Autorizagdo de Emissdo de Recibo Provisorio de {manual)

pI‘OpI‘lO sistema. Servigos (RPS) * Codigos para integragdo

Preferéncias
Imprimir RPS modelo

® Guia Avulsa
® Guia de Valor Fixo
# Controle de Empresas

Para a impressdo do RPS através do
sistema clique na aba

SOLICITACOES em seguida na e
opcio: IMPRIMIR RPS MODELO 5

Solicitagtes recentes




Na tela de impressdo basta digitar o
numero do recibo de acordo com a
faixa autorizada, em seguida clique
em Emitir.

Sera exibido tela com as opcoes
para baixar (salvar na maquina) ou
simplesmente abrir o RPS em PDF
para a impressao.

de Servigo

p do de Recibos de Prestaca

Os recibos de prestacdo de servigoe sdo documentos fisicos que o estabelecimento pode emitir para o tomador de
servigos em caso de indiponibilidade do sistema de notas fiscais eletrénicas ou indisponibilidade dos recursos locais

de internet.

Os recibos devem, posteriormente serem convertidos em notas fiscais em um prazo maximo estipulado pela
Prefeitura. Se vocé emite Notas Fiscais eletronicas e deseja ter alguns Recibos de prestagdo de servigo como

contingéncia. Vocé pode gera-los aqui.

Codigos de RPS autorizados
Emissdo Numeracdo Inicial
28/06/2011

Numeracdo Inicial: |1

Dividas

Numeracdo Final
1 10

Numeracio Finl:

0Os recibos de pre
Servigos em caso

de internet.
Vocé selecionou abrir:
rps.pdf
Tipo: Adobe Acrobat Document
Site: hitp:/fhomolog.govdigital.com.br8080

Os recibos deverr
Prefeitura. Se vod
contingéncia. Voc

Codigos de llPSh
. O que o Firefox deve fazer?
Emissdo

imo estipulado pela
acdo de servigo como

|lumeracio Final

28/06/201

Adobe Reader 94 (aplicativo padraa) - ]

10

) Download
Numer3

[] Memorizar a decisdo para este tipo de arquivo

VersSo do Sistema




Impressao do modelo de RPS

Néao ha modelo padrdo para o RPS,
ele devera ser confeccionado ou
impresso contendo todos os dados
que permitam a sua conversio em
NF-e, em especial o CPF ou o CNP]J
do tomador de servicos.

Os RPS deverdo ser substituidos
por NFS-e e o prazo é estipulado
pelo municipio, portanto verificar
legislagdio municipal vigente. O
prazo inicia-se no dia seguinte ao
da emissdo do RPS, ndo podendo
ser postergado caso veng¢a em dia
ndo-util.

A ndo-conversio do RPS ou da
nota fiscal convencional em NFS-e
equipara-se a ndo-emissio de
documento fiscal e sujeitara o
prestador  de servicos  as
penalidades previstas na legislagao.

A conversdo fora do prazo do RPS
em NF-e sujeitard o prestador de
servicos as penalidades previstas
na legislacao.

@ Prefeitura Municipal TESTE
Recibo de Prestagdo de Servigos

Namero: 1 Data: __ 7 [

Prestador de Servi

DOCUMENFQEMETH2O EWi BASE DE TESTE.

8 EMPRESA TESTE

NAQWLEWMOEA,L.D R FISCAL.

Balmao CENTRD{ CEP37500-000
Municiplo Guasups UFMG
Inac. Mun. 50005 Cod. Mob.20009
Tomador de Servigos
Home:
CPF | CHPJ: Emiall:
Enderego:
Balrro: CEP, Municipio

Descrigio dos Servigos
Valor:

DOCUMENTO EMITIDO EM BASE DE TESTE.

=

— NAOTEMVALOR FISCAL.

Este n&o & um documanto Nscal. Eate recibe deve ser convertido em Nota Flecal Elstrénica de Servigos em ats 5 dlas otels.
Para conferlr s& o prestador de ssrvigos fransformou ssu recibo em uma Nota Fiscal acessa:
hitp:iwwe.govaigital com brirps & Informe o MOMaro 9o recits, @ CNP.J do prastador @ o Munlciplo.

Para Controle do Prestador de Servigos

Home:

CFF I CHPJ: Email;

Enderego:
Munioipio: Balre: CEP:

Valor:

2arvigos:

Homera: 1

DOCUMENTO EMITIDO EM BASE DE TESTE.
NAO TEM VALOR FISCAL.




A conversao do RPS em nota fiscal
eletronica se da de duas maneiras:

Manual: a NFS-e sera emitida pelo
sistema, com  preenchimento
manual (normal) e o numero do
RPS deverd obrigatoriamente ser
informado em campo proéprio.

Automatica: Da-se através de
importagdo de arquivo no formato
XML. Neste caso o RPS é gerado e
emitido em sistema préprio que
em seguia gera um arquivo a ser
importado pelo GovDigital. Para
maiores detalhes verificar manual
de procedimentos em:
SOLICITACAO clicando na opcéo
Importar RPS e Escrituragdes
(formato XML).  (manual).

Convertendo RPS em NFS-e

Govemno Digital

Emigsio de Mota Fiscal Eletrinica de Servicos

M® 1 Série NF-g Dats | 22082011 Tributacio | Normal [=]

Dados do Prestador
CNPI/CPF 53.224.417/0001-20 Mome EMPRESA TESTE 1
CEP 37800-000 Endereco R, ARLINDO LOPES, 250
Bairra CENTRO Municipio Guaxupé (MG)
Regime de IS5 Faturamento
Dados do Tomador
CNPI/CPF | 33.688.30%/0001-82 Mome EMPRESATESTE 2
Erriasil
3TE00-000 R. ARLINDO LOPES 220 CASA
Endereco | CENTRO MG [ || Guzsupé [ ] Erasil

Itens da Nota Fiscal

Descricac Atividade Aliguota
Testel AgenClamEnTs, SorRiagem ol Intermedacss 3% Cmhio, 02 SHgurs, :wﬂ 2.00 %
Valor Unitario Quantidade Valor
0,00 1,00= 0,00
Base de Calculo 0,00
|Reci:u:- de Prestacdo de Servigo (RPS) i I
Observagies
INSS 0,00
- PIS 0,00
Adbcionar hem COFINS 0.00 Totzl da Nota 0
Adicionar lE.h'EI'm.Ial IRRE a0 Tl 000
Ermite csiL 0.0
Descontos 10,00




RPS

, -

Controle dos RPS convertidos em NFS-e

Apds a conversdo do RPS em NFS-e
é possivel controlar quais RPS
foram  convertidos acessando
novamente a aba Solicitagdes e
clicando em Imprimir RPS modelo.

O RPS ja convertido fica
indisponivel para nova impressao.
O nameros ainda ndo convertidos
podem ser impressos e reimpressos
a qualquer momento.

. N
Inicial | NF-e | Escrituragdo | Solicitagbes | Documentos | Dividas | Sair
Impressdao de Recibos de Prestacio de Servico

Os recibos de prestagdo de servige s3o documentos fisicos que o estabelecimento pode emitir para o tomader de
servigos em caso de indiponibilidade do sistema de notas fiscais eletrénicas ou indisponibilidade dos recursos locais
de internet.

0Os recibos devem, posteriormente serem convertidos em notas fiscais em um prazo maximo estipulado pela
Prefeitura. Se vocé emite Notas Fiscais eletrdnicas e deseja ter alguns Recibos de prestagdo de servigo como
contingéncia. Vocé pode gera-los aqui.
Codigos de RPS autorizados
Emissao Numeracdo Inicial Numeracdo Final
28/06/2011 1 10

| RPS ja convertidos em notas fiscais |
.1

Versdo do Sistema: 1.0038
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ITACOES
Declaracao de A.I.D.F.

Antes de dar inicio a Escrituracdo é
necessario solicitar AIDF. Caso
tenha a AIDF com liberagdo
anterior e ainda em vigéncia é
necessario declara-la junto ao
sistema.

Com a declaragdo:

ao solicitar uma nova AIDF o
sistema respeitara sua sequencia de
notas.

Ao escriturar o sistema respeitara
as notas declaradas. Caso nao
ocorra a declaracdo ou solicitacao
de nova AIDF a tentativa de
escrituragio ndo sera bem
sucedida.

/—\,

nnnnn
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Inicial | NF-e Documentos | Dividas | Sair

Solicitacbes

¢ Documentos Emitidos

* Recibos de Servigos Tomados
* AIDF

e Cancelamento de NF-e

e Carta de Correg3o de NF-e

Escrituracdo | Solictagbes

¢ Declaragio de NF

* Declara de

* Acesso para Empresa
* Alteragdo de Senha
e Outras Solcitagdes

e Autonzacdo de Emussdo de NFe e Importar
* Guia Avuisa e Codigos para integragao
* Guia de Valor Fixo e Preferéncias

« Controle de Empresas

|§
S
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ITACOES
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Declaracao de A.I.D.F.

A declaragio  consiste em
preencher: Espécie, série e o
intervalo de notas (nota inicial e
nota final) ja autorizadas. Apos
clique em Declarar

-
’|

Inicial | NF-e | Escrituragio | Solicitagbes | Documentos | Dividas | Sair

Declaracdo de AIDF Anterior

Contribuinte 65.264.464/0001-50 - COMPLEXO ENGENHARIA TESTE

Espécie / Série | NFS :| @z
Motas fiscais de |1 ate |50

r 9

Caso a declaragdo possua erros, "Govemo Digial | E—————
para _Sua eXClusaO baSta Cllcar ne X Inicial | MFe | Escrituragdo | Solicitages | Documentos | Davidas | Sair
localizado no final do i _
d t t d l Declaracdo de AIDF Anterior

emons ra IVO e eC arar Contribuinte 65.264.464/0001-50 - COMPLEXO ENGENHARIA TESTE
novamente. Espécie / Série | NFS - A~
E necessario apenas declarar of Mewfsesdel [ e =

A y o r eclarar
ultimo intervalo ja autorizado. e R
Espécie Série NF Inicial NF Final
NFS A 1 50




ITACOES
A.l.D.F.

Antes de dar inicio a solicitagdo de
A.LD.F. verifique a legislacdo municipal
vigente. Com a obrigatoriedade da nota
fiscal eletrénica esta solicitagio ndo é

aprovada.

Para a solicita¢do de AIDF clique na aba
“SOLICITACOES” em seguida na opgao

AIDF

Preencha os campos: Espécie, Série,
quantidade de vias, Tipo (bloco,
formuldrio continuo, etc.), notas por
bloco e quantidade de blocos. Selecione a
grafica desejada e por fim clique em
Solicitar.

O numero das notas é consecutivo e
seguira a sequencia informada em:
Ultima NF autorizada (esta informagao
vem da declaracdo de AIDF.

Antes de clicar verifique se todos os
dados foram corretamente preenchidos.
Evite erros, qualquer davida entre em
contato.

Inicial | NF-e | Escrituragdo | Solicitagbes | Documentos | Davidas | Sair
Solicitacoes

+ Documentos Emitidos * Declaragdo de NF

+ Recibos de Servigos Tomados * Declaragdo de AIDF
* Acesso para Empresa
+ Cancelamento de NF-e * Alteracdo de Senha
+ Carta de Correcdo de NF-e * Qutras Solicitagbes
+ Autorizacdo de Emissdo de NFe * Importar
+ Guia Avulsa * Cddigos para integracio
* Guia de Valor Fixo * Preferéncias
+ Controle de Empresas

Solicitacbes recentes

Inicial | NF-e | Escrituragéo | Solicitagbes | Documentos | Dividas | Sair

Solicitacdo de AIDF
Contribuinte 65.264.464/0001-50 - COMPLEXO ENGENHARIA TESTE
Espécie / Série NFS -] A =]

Autorizacdo Estadual |:|

Esportloco 8 [3] Qudesiores T [3]
Ultima NF autorizada 50

Solicitando de 51 até 100
Grafica : GRAFICA SANTALUZIALTDA ; - |

-

Obs

|




ITACOES
A.l.D.F.

A solicitacdo é encaminhada para
andlise junto a Prefeitura.

Se aprovada, sobre a

solicitacao.

clique

’/’_\,

Escrituragio | Solicitagbes

Solicitactes

Documentos Emitidos

Recibos de Servigos Tomados

AIDF

Nota Fiscal Eletrénica
Cancelamento de NF-2
Carta de Correcdo de NF-2

Autorizac3o de Emiss3o de NFe

Guia Avulsa
Guia de Valor Fixo
Controle de Empresas

Solicitacbes recentes

Documentos

Declaracdo de NF
Declaragdo de AIDF
Acesso para Empresa
Alteracdo de Senha
Qutras Solicitagdes
Importar

Cadigos para integracdo
Preferéncias

23/02/2011 17:01 (AIDF) - COMPLEXO ENGENHARIA TESTE - AIDF{ Em ana'lise! ]

Solicitacbes

Documentos Emitidos

Recibos de Servigos Tomados

AIDF

Nota Fiscal Eletrénica
Cancelamento de NF-e
Carta de Correcdo de NF-e

Autorizagdo de Emiss3o de NFe

Guia Avulsa
Guia de Valor Fixo
Controle de Empresas

Solicitacées recentes

Declaracdo de NF
Declaragdo de AIDF
Acesso para Empresa
Alteracdo de Senha
Qutras Solicitagies
Importar

Codigos para integragdo
Preferéncias

23/02/2011 17:01 (AIDF) - COMPLEXO ENGENHARIA TESTE - AIDF(Rprovada))

aprovado por GESTOR POUSQO ALEGRE




_f
>C

ITACOES
A.l.D.F.

Ao clicar sobre a solicitacdo de
AIDF com status ‘Aprovada’ é
exibida a autorizacdo. Para
imprimir clique na op¢do Imprimir
localizado no canto superior
direito.

"/——\,

Inicial NF-e

Escrituragdo | Solicitagbes

Documentos Dividas || Sair

] Imprimir )

PREFEITURA MUNICIPAL DE POUSO ALEGRE

Autorizagdo de Impressdo de Documentos Fiscais
P3B1.G7YE.CBAZ.2EEX - 23/02/2011 17:05:19.5153

Contribuinte

Nome
Endereco
Bairro
Municipio
Insc. Mun.
Nome Fant.

CPF/CNP] £5.264.464/0001-50
Razdo Social COMPLEXO ENGENHARIA TESTE
Endereco R. Jose Nivaldo Costa, 34 casa Reg. Faturamento
Bairro SANTA DOROTEIA CEP 35500-00
Municipio Pouso Alegre UF MG
Insc. Mun. 90003 Cod. Mob. 20003
Estabelecimento Grafico
CPF/CNP] 17.092.040/0001-03

GRAFICA SANTA LUZIA LTDA

Av. DUQUE DE CAXIAS, 119 Reg. Simples

CENTRO CEP 37550-000
Pouso Alegre UF MG
0001878 Cod. Mob. 001878

GRAFICA SANTA LUZIA LTDA

No 1663/2011
Tipo Bloco

Emitida em 23/02/2011 valida até 23/02/2013

Documentos a Serem Impressos
Série A Espécie NFS Blocos 1
N@ inicial 51 Ne final 100 Vias 3

Motas/bloco 50




RIS

ESCRITURAGAO

Clique na aba “ESCRITURACAQ”.

Na op¢do Consulta é exibido as Nfe
ja langadas e as notas ja
escrituradas; traz o somatorio com
o valor total faturado e do ISS
devido.

Para exibir a nota escriturada basta
clicar sobre seu numero (destacado
em azul)

Para visualizar a escrituragdo de
outro més / ano basta mudar na
opc¢ao Competéncia.

/—\’ e

nnnnnnn

Inicial HF-g

Escrituragdo

Documentos | Dividas | Sair

solicitagbes
Contribuinte 65.264.464/0001-50 - COMPLEXO ENGENHARIA TESTE

Regime de
155 Faturamento

Competéncia

Prestador | Tomador | Consulta | Guias | Encerramento | Livro | Importacdo

Consulta Escrituraciao

EI Empresa |

| Mostrar todos

|| Consultar |
Dia N° Série Papel Contraparte Valor
23 1 NF-e Prestador FENIX EMPREENDIMENTOS TESTE 5.000,00

Soma 5.000,00

1 Resultados

Inicial | NF-e | Escrituragdo | Solicitagbes | Documentos | Dividas | Sair

Contribuinte 65.264.464/0001-50 - COMPLEXO ENGENHARIA TESTE
Regime de ISS Faturamento

Competenci
Prestador | Tomador | Consulta | Guias | Encerramento | Livro | Importagdo

Consulta Escrituracdo

| Mostrar todos El Empresa | || Consultar |
Dia N°© Série Papel Contraparte Valor
10 1 A Prestador EMPRESA TESTE 5.000,00
23 1 NF-& Prestador FENIX EMPREENDIMENTOS TESTE 5.000,00
13 30 A Tomador  CONSULTORIA PROFISSIONAL TESTE 3.000,00
Soma 13.000,00
3 Resultados

nnnnn

155 Tributacdo
150,00 N3o Retida
150,00

ISS Tributacdo

100,00 Tributada

150,00 N3o Retida
60,00 Retida

310,00

|



_ ESCRITURAGAO

Prestador

Para escriturar como prestador:

Selecione a competéncia Més / ano
desejada.

Clique na op¢ao “Prestador”;

Preencha os campos: N° (numero
da nota), data (dia da emissdo),
Tributac¢do (Tributada, Nao
tributada, etc.), CNPJ / CPF (se o
tomador possuir cadastro junto a
prefeitura os demais dados sdo
automaticamente carregados),
selecione a atividade, Descrigdo (se
desejar completar a atividade), a
aliquota é carregada
automaticamente, Valor (valor
Bruto), a Base de calculo sé é
preenchida se for diferente do
campo valor (casos de desconto no
ISS), observagao (quando
necessario). Apos o preenchimento
clique em Escriturar;

Govemo Digital

I Inicial ] “F-E] Escrituragio ] Solicitagbes ] Documentos ] Dividas ] Sair _

Contribuinte £55.264.464/0001-50 - COMPLEXQ ENGENHARIA TESTE
Regime de IS5 Faturamento

Competéncia FevereiroEl 2[:'11E|

Prestador | Tomador | Consulta | Guias | Encerramento | Livro | Importagdo

Escrituracdo de servigo prestado

ne |1 série | NF5/& = | Data (10 |/02/2011 Tributacio | Tiibutada [=]

Dados do Prestador

Nome COMPLEXC ENGENHARIA TESTE
Endereco R. Jose Nivaldo Costa, 34 casa
Municipio Fouso Alegre (MG)

CNPJ/CPF 55.264.464,/0001-50
CEP 35500-00
Bairro SANTA DOROTEIA

Dados do Tomador
cuPl/cPF | 47 682 334/0001-56 Nome | EMPFRESA TESTE
35550-000 R. Jose Mivaldo Costa 243 casa
Endereco -
SANTA DOROTEI MG E| Pouso Alegre El Brasil
Itens da Nota Fiscal
Atividade Descrigao Aliguota Walor Base de Calculo
Aividades de atendimertd » | 200% 5,000,00 5.000,001R8
Observactes Criar tem Adicionar Eventug
Visualizar Excluir
Escriturar



_ ESCRITURAGAO

Tomador

Para escriturar como tomador:

Selecione a competéncia Més / ano
desejada.

Clique na op¢ao “Tomador”;

Preencha os campos: N° (nimero
da nota), data (dia da emissdo),
Tributacdo (Retida - tomador
paga; Nao retida — prestador paga,
etc.), CNPJ / CPF (se o prestador
possuir cadastro junto a prefeitura

0s demais dados sdo
automaticamente carregados),
Descricdio - digite o servico

tomado; Valor - valor bruto do
servigo; Valor do ISS - o valor do
ISS a ser pago; observacdo (quando
necessario). Apos o preenchimento
clique em Escriturar;

Govemo Digital

I Inicial ] “F-E] Escrituragio ] Solicitagtes ] Documentos ] Dividas ] Sair _

Contribuinte 65.264.464/0001-50 - COMPLEXO ENGENHARIA TESTE
Regime de IS5 Faturamento

Competéncia | Feversir El 201 1E|

Prestador | Tomador | Consulta | Guias | Encerramento | Livro | Importacdo
Escrituracdo de servigo tomado
Selecione o tipo de tributagdo.

Data |13 f02/2011 Tributacdo | Fi

Dados do Prestador
Mome | COMSULTORIA PROFISSIOMNAL TESTE

we 30 Série | A

CcHp3/CPF | 43.022 725/0001-53

. 37550-000 RUA ALUGUSTA CABRAL 67 CASA
erenon
=% |STAJULANA MG [+ Pouso Alegre [+] Brasil
Dados do Tomador

Nome COMPLEX(O ENGENHARIA TESTE
Endereco R. Jose Mivaldo Costa, 34 casa
Municipio Pouso Alegre (MG)

Itens da Mota Fiscal
Valor

CNPJ/CPF 65.264.464,/0001-50
CEP 35500-00
Bairre SANTA DOROTEIA

Valor do ISS
3.000.00 60,00/ X

Descricao

ASSESSORIA ECONSULTORIA EM INFORMATICA

Obervactes Adicionar ltem

Wisualizar Bxcluir

Escriturar



~ ESCRITURACAO

Encerramento

Clique na aba “ESCRITURACAQO”
na op¢ao Encerramento.

A guia de servico Prestado e
separada da Guia de servico
tomado (por questbes de posterior
fiscalizacdo) assim o encerramento

é dlstlnto a Cada caso I Inicial ] NF-e I Escrituragao I Solicitagbes I Documentos I Davidas ] Sair _

- Contribuinte 65.264.464/0001-50 - COMPLEXO ENGENHARIA TESTE
No calculo do encerramento é Regime de ISS Faturamento

demonstrado: Notas (quantidade Competandia | Fevereio|x]| 201 [x]
de notas escrituradas); Débitos
(total do ISS apurado); Créditos (é

Govemno Digital

Prestador | Tomador | Consulta | Guias | Encerramento | Livro | Importacdo

Calculo do encerramento

Prestador Tomador
o abatimento de saldo lang¢ado i 2 .
y % % Débitos 250,00 60,00
através de Guia avulsa, guia Créditos 0,00 0,00
by A pagar 250,00 60,00
proveniente de encerramento Encorar Encorar

anterior e ou lancamento de Pagavel até | 15/03/2011
crédito pelo fiscal); A pagar é o
saldo para a geracdo da guia.



Encerramento

Clique em Encerrar (é preciso
encerrar como prestador e tomador
— quando possuir lancamento)

Ao encerrar sdo gerados: Recibo e
Guia. Para imprimi-los basta clicar
sobre Recibo ou Guia destacados
em azul.

Caso deseje solicitar o
cancelamento do encerramento
afim de corrigir escrituracdo ou
lancar novas notas basta clicar na
opcdo em azul ‘Cancelamento’. A
solicitacdo sera encaminhada &
prefeitura para averiguacao.

Este procedimento somente podera

ser efetuado caso nao ocorreu o
pagamento da guia.

Governo Digital

I Inicial ] HF-e ] Escrituragio ] Solicitagbes I Documentos I Duividas I Sair _

Contribuinte 55.264.464,/0001-50 - COMPLEXO ENGENHARIA TESTE

Regime de ISS Faturamento

Competéncia FevereiroEl ?_D‘I‘IE (encerrada)

Prestador | Tomador | Consulta | Guias | Encerramento | Livro | Importagdo

Encerramentos de escrituracdo

Data Papel
23/02/2011 Prestador
23/02/2011 Tomador

Calculo do encerramento

Notas
Débitos
Créditos
A pagar

Pagavel até 15/03/2011

Tipo
Regular
Regular

Prestador

Encerrar

valor
250,00
60,00

250,00
250,00
0,00

Recibo
Lecibo

recibo

Guia Solicitar
guia cancelamento
guia cancelamento

Tomador

60,00
60,00
0,00

Encerrar



ESCRITURAGAO
Encerramento

Visualizagdo do  recibo
Encerramento.
Para imprimi-lo clique
Imprimir localizado no
superior direito.

/———\*

de

em
canto

H

Inicial | NF-e | Escrituragdo | Solicitagbes | Documentos | Davidas | Sair

| Imerimir

PREFEITURA MUNICIPAL DE POUSO ALEGRE
Encerramento de Escrituracdo
ZMGS.PBXV.TTDA.ZDVF - 23/02/2011 17:23:27.678

Contribuinte

CPF/CNP] 65.264.464/0001-50
Razdo Social COMPLEXO ENGENHARIA TESTE
Endereco R. Jose Nivaldo Costa, 34 casa
Bairro SANTA DOROTEIA
Municipio Pouso Alegre
Insc. Mun. 90003

Reg. Faturamento
CEP 35500-00
UF MG
Cod. Mob. 90003

Informacgdes da guia
Valor Guia 250,00

Informacgbes do encerramento

Nr. Guia 9000109

Tipo Regular Més 2/2011 Papel Prestador Regime
Total de Imposto Devido 250,00
Total de Imposto Gerado 250,00
Total Faturamento Recibo 10.000,00




TURACAO
Encerramento

Visualizagio @ da  Guia de

Encerramento.

No canto superior direito encontra-
se as opgoes: Recalcular (ao clicar
nesta op¢do é possivel alterar a data
de vencimento da guia, para os
casos de guia ja vencida, o sistema
recalcula cobrando juros, multa e
corre¢do) e Imprimir (enviar guia
para impressora).

Govemo Digital

I Inicial I HF-EI Esnritura;a‘cl Solicitagbes I Documentos I Dividas I Sair _

| Recalcular | Imprimir

PREFEITURA MUNICIPAL DE POUSO ALEGRE

Guia de Pagamento
1EHS5.7HIS.7L24.RTTD - 23/02/2011 17:23:27 588

Contribuinte
CPF/CNPJ 55.264.464/0001-50
Razdo Social COMPLEXO ENGENHARIA TESTE
Endereco R. Jose Nivaldo Costa, 34 casa
Bairre SANTA DOROTEIA
Municipio Fouso Alegre
Insc. Mun. 30003

Reg. Faturamento
CEP 35500-00
UF M
Cod. Mob. 90003

Informacoes da Guia
Guia 9000109/2011 Referéncia 02/2011 Vencimento 15/03/2011
Tribute ISSON Creditada como Prestador

Pagavel até 15/03/2011
Tipe Encerramento

Itens da Guia
Descricio
Encerramento de escrituragdo

Valor

250,00

ISSQN 250,00
Corregao 0,00
Juras 0,00
Multa 0,00
T.E 0,00

Total 250,00

Informacoes da Guia
Contribuinte £65.264.464/0001-50 - COMPLEXQ ENGENHARIA TESTE

Guia 9000109 Referente

a 02/2011
Total 250,00 Vencimento 15/03/2011

Pagavel até 15/03/2011
1

i E|i ‘i




